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Z. Hd. Frau Stefanie Strauch
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27380 Bremerhaven

Wirzburg, XX.XX.XXXX
Bewerbung als Trainer fur den Bereich Aus- und Weiter bildung
Sehr geehrte Frau Strauch,

mit groBem Interesse habe ich Ihre Anzeige vom xx.xx.xxxx unter jobpilot.de gelesen. Die Stelle,
bei der ich meine Kenntnisse aus meiner padagogischen Ausbildung im Studium in Verbindung
mit meinen langjahrigen Erfahrungen in der Kursleitung einzubringen, erscheint mir sehr
attraktiv. Hier konnte ich meine Kompetenzen, zu denen neben methodisch-didaktischen
Fahigkeiten auch eine ausgepragte Affinitat zum IT-Bereich z&hlt, einbringen und
weiterentwickeln.

Gegenwartig arbeite ich als Schulungsleiter in einer Wirzburger Bildungsorganisation. Nach
Abschluss des Studiums der Sozialen Arbeit spezialisierte ich mich in meinem Zweitstudium an
der Universitat Bamberg auf den Bereich Erwachsenenbildung. Ergénzend eignete ich mir bei der
IHK Oberfranken eine betriebswirtschaftliche Grundausbildung an, die neben Marketing und
Kursen zu Personal- und Projektmanagement auch einen ausfihrlichen EDV-Block umfasste.
Diese Kenntnisse konnte ich u.a. in meinem Praktikum in der Personalentwicklung bei einer
renommierten Munchner Firma vertiefen.

Meine ersten Erfahrungen in strategischer Planung, organisatorischer VVorbereitung sowie
verantwortlicher Leitung von BildungsmaRnahmen erlangte ich in erster Linie in der
Jugendverbandsarbeit. Darauf konnte ich in meiner aktuellen Honorartatigkeit als Seminarleiter
an der Bildungsstatte Hammelburg aufbauen.

Vor diesem Hintergrund biete ich Ihnen meine hohe soziale und kommunikative Kompetenz in
der Zusammenarbeit mit Menschen, Ubung in der Entwicklung und Durchfiihrung von
Seminaren und Projekten sowie Routine in der Anwendung von EDV. Ich freue mich sehr auf die
Gelegenheit zu einem personlichen Gesprach.

Mit freundlichen GruRRen

Arne Berg



Gonzalo Puente Ramirez
gonpura@gmx.net
Tel.: 639 58 20 84

D. Marcos Hernandez Silva
Presidente de la

Asociacion Municipal
“Toledo multicolor”

Ctra. de San Juan de los Reyes
45004 Toledo

Toledo, XX-XX-XXXX

Muy Sres. mios:

Les escribo después de leer el articulo publicado en el suplemento dominical del “Retrato
toledano” sobre su programa de actividades para la integracion de inmigrantes en nuestra ciudad.

En dicho articulo se describen sus esfuerzos por propiciar la participacion de nifios de diversas
procedencias en actividades comunes que refuercen la conciencia civica y de pertenencia a una
sociedad comun. No obstante, y a pesar de que los nifios representan el futuro, tampoco deben ser
olvidados sus padres, ya que al fin y al cabo son ellos quienes se integran en el mundo laboral
espafiol y contintan ademas siendo el referente mas importante para sus hijos.

En este contexto quisiera plantearles una propuesta. Considero que seria muy interesante ofrecer
un programa para adultos, quiza reducido al principio pero susceptible de ir creciendo en la
medida de su aceptacion: desde introduccion al uso del ordenador hasta contabilidad doméstica,
pasando por la legislacion laboral y fiscal espafiola, son muchos los &ambitos en los que tanto los
padres como las madres precisan de asesoria. Si bien no cuento con una experiencia profesional
demasiado amplia, puedo ofrecerles mi doble formacion, mis conocimientos extracurriculares y
lo aprendido durante los pasados seis meses en el Centro Cultural de Zocodover en contacto
directo con los vecinos de Toledo. Soy una persona creativa, animosa, activa y capaz de motivar
a otros, por lo que me encantaria aceptar el reto de poner en marcha el plan arriba descrito y creo
poseer el potencial para lograr que tenga éxito.

Me consta que la Asociacidn no cuenta con recursos para crear un puesto a tal efecto. Por mi
parte y dado que mi deseo es orientarme profesionalmente en esta direccion, estaria dispuesto a
ofrecerles en un principio mi colaboracion en concepto de practicas, durante las horas que me
dejan libres mis obligaciones en el Centro Cultural.

Espero que mi carta haya suscitado su interés y en tal caso les agradeceria que se pusieran en
contacto conmigo por correo electronico o a través de mi teléfono movil.

Un cordial saludo

Gonzalo Puente Ramirez



