
Claudia Schmid 
Breite Straße 5 
70123 Stuttgart 

Tel.: 0711/44 079 32 
E-Mail: claudia.schmid@ax.de 

 
Uni-Pro AG 
z. H. Herrn Dr. Kunze 
Seestraße 10 
 
60202 Frankfurt am Main 
 
 

Stuttgart, xx.xx.xxxx 
 
Ihre Stellenanzeige in der SÜDDEUTSCHEN ZEITUNG vom xx.xx.xxxx 
Bewerbung als Trainee Marketing/Vertrieb 
 
 
Sehr geehrter Herr Dr. Kunze, 
 
vielen Dank für das informative Telefonat vom xx.xx.xxxx. 
Wie besprochen sende ich Ihnen meine vollständigen Bewerbungsunterlagen. 
 
Ich bin Diplom-Betriebswirtin und verfüge bereits über Erfahrungen in verschiedenen 
Bereichen von Marketing und Vertrieb. Mit dem Wunsch, mich Ihnen vorzustellen, verbinde 
ich die Hoffnung, Sie davon zu überzeugen, mich in das Traineeprogramm Marketing und 
Vertrieb Ihres Unternehmens aufzunehmen. Dieses Gebiet finde ich außerordentlich reizvoll, 
verlangt es doch höchste Konzentration, Sachkenntnisse und Mut zur Entscheidung. 
 
Der Schwerpunkt meiner Begabung und meines Interesses liegt in der Akquise und Beratung 
von Neukunden. Zu meinen Stärken gehören konzeptionelles Denken, eine ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeit, planerisches Denken und zielorientiertes Vorgehen in meiner 
Arbeitsweise. 
 
Ich suche einen Berufseinstieg und bin sehr daran interessiert, Ihr Unternehmen und das für 
mich sehr interessante Aufgabengebiet Marketing und Vertrieb kennen zu lernen. 
 
 
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch mit Ihnen freue ich mich. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Claudia Schmid 
 
Claudia Schmid 
 
 
 
 
Anlagen 



Caroline Thomson 
5 Harbour Street 

Chester 
CH2 2BT 

Tel: 01402 54434 
 
 
Elang International Ltd 
Attn Dr W Burton 
17 St Catherine’s Square 
Cheltenham 
GL51 5QK 
 
 

xx September xxxx 
 
 
 
Dear Dr Burton 
 
Application for the post of Sales and Marketing Trainee 
 
With reference to our phone conversation of xx September xxxx I’m sending you my 
application for the above post. 
 
I’m a graduate of business studies and have already gathered some valuable experience of 
sales and marketing during my internships with Search International in Manchester and ETT 
Publishing in Munich. I was fascinated with the work and am now seeking to extend my 
knowhow in this field and learn new skills. The main focus of my interest lies in the 
acquisition and advising of new clients. I like to think that I bring creativity and good 
communication skills to my work and that I am successful at conceptualizing and realizing a 
project through to its end. 
 
I believe I have the necessary commitment and willingness to take risks and make difficult 
decisions and as such would welcome the opportunity to discuss this letter and the enclosed 
curriculum vitae with you. I’m seeking my first fulltime position and hope very much that I 
might find it in your company.  
 
 
 
Yours sincerely 
 
Caroline Thomson 
 
 
 
 
 
 
 
Encl. 
 


